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Beschaffungsgrundsatze

fur Geschéaftspartner/ Lieferanten des UKJ

Sehr geehrte Geschéftspartnerinnen und Geschéftspartner,

am Universitatsklinikum Jena (UKJ) achten wir als 6ffentlicher Auftraggeber bei der Beschaffung von Liefer-,
Dienst- und Bauleistungen insbesondere auf die Einhaltung der vergabe- und haushaltsrechtlichen Vorschrif-
ten. Im Zuge dessen ist uns die Gewahrleistung von Transparenz, Wettbewerb, Gleichbehandlung und Nicht-
diskriminierung sowie Wirtschaftlichkeit sehr wichtig. Zudem berlcksichtigen wir bei Beschaffungsmafinah-
men systematisch Aspekte der Nachhaltigkeit sowie der Energieeffizienz zur Verbindung von wirtschaftlicher

Effizienz mit 6kologischer Verantwortung.

Zur Umsetzung dessen als auch zur Sicherstellung eines reibungslosen und rechtskonformen Ablaufs unserer
bestehenden bzw. zukinftigen Geschéftsbeziehungen haben wir diese Grundséatze der Beschaffung aufge-
stellt, welche Sie bitte bei geschaftlichen Beziehungen mit uns beachten.

Auftrage, Bestellungen und Rechnungen

Auftrage, bzw. Bestellungen werden ausnahmslos
durch die mit der Unterschriftsordnung des Manage-
ments bevollmachtigten Beschaffungsstellen grund-
satzlich unter Vergabe einer Auftragsnummer er-
teilt. Vertrags-, Preis- und Mengenverhandlungen
werden nur durch die zustéandigen Mitarbeiter der je-
weiligen Beschaffungsstelle geflhrt und abgeschlos-
sen. Es gelten die ZVB des UKJ. Rechnungen sind an
den Zentralen Rechnungseingang zu adressieren.
Rechnungen ohne Auftragsnummer bzw. solche,
die auf Bestellungen ohne Vollmacht zuriickge-
hen, werden vom UKJ zuriickgewiesen.

Einrichtung eines Konsignationslagers

Die Einrichtung eines Konsignationslagers erfolgt nur
mit Zustimmung der zustandigen Beschaffungsstellen
und auf der Grundlage eines vorher geschlossenen,
schriftlichen Vertrages. Bestandteil eines jeden Ver-
trages ist die Konsignationslagerliste sowie eine Re-
gelung zur Durchfihrung von Inventuren.

Retouren und Ricksendungen

Die Koordination/ Beauftragung von Ricksendungen
von Waren erfolgt ausschlie3lich durch die zustan-
dige Beschaffungsstelle und von dieser wird der
Rucksendeweg festgelegt.

Reparaturen

Die Ubergabe defekter Produkte erfolgt ausschliel3-
lich auf der Grundlage eines Reparaturauftrags mit
dazugehdriger Auftragsnummer durch die zustandige
Beschaffungsstelle.

Vorstellung von Firmen und neuen Produk-
ten

Ein direkter Vertrieb von Produkten in unseren Klini-
ken durch Firmenvertreter ist nicht erforderlich und
nicht gewuinscht. Fur Firmen- und Produktvorstellun-
gen registrieren Sie sich bitte bei der zustandigen Be-
schaffungsstelle. Erst nach Registrierung und positi-
ver Ruckmeldung darf ein Besuch des UKJ erfolgen.

Beschaffungsgrundsétze fur Geschéftspartner/ Lieferanten des UKJ — Stand: 06.05.2026

Leihgerate, Musterartikel und Teststellungen

Diese Geréte, Materialien, Software o. &. durfen nur
mit vorheriger schrifticher Genehmigung der Be-
schaffungsstellen zur Verfligung gestellt werden. Fol-
gende Félle sind grundsatzlich genehmigungsfahig:

1. Stellen eines Ersatzgerates fur den Zeitraum
der Behebung des Schadens bei Reparatur und
Garantiefallen

2. Teststellung und Bemusterung zur Vorbereitung
bzw. im Rahmen eines Beschaffungsvorganges

3. Rechtskonforme Werbegabe gemal § 7 HWG

4. Arzneimittelmuster geman § 47 Abs. 3 und 4
AMG

5. Befristete Bereitstellung eines Produktes im
Rahmen eines Forschungsprojektes auf der Ba-
sis einer vertraglichen Vereinbarung

6. Im Rahmen einer Studie zum Produkteinsatz mit
vertraglicher Vereinbarung

Fir genehmigte unentgeltliche Uberlassungen (z. B.
Leihgerate, Muster) ist ein Vertrag anzufertigen und
ein Lieferschein auszustellen, welcher der zustandi-
gen Beschaffungsstelle zu Ubergeben ist. Der An-
schluss von Geréten an das hauseigene Datennetz
sowie das Einspielen von Software (z. B. Upgrades)
darf nur nach Genehmigung und im Beisein durch die
IT und/ oder Medizintechnik erfolgen. Der Lieferant ist
fur die notwendige Einweisung verantwortlich (Doku-
mentationspflicht).

Arzneimittelmuster sind in der Apotheke des Univer-
sitatsklinikums abzugeben.

Nicht genehmigte kostenlose Leihgaben, Muster
und Teststellungen sind als Mittel zur Beeinflus-
sung des Wettbewerbs und Umgehung der Verga-
bevorschriften am UKJ unerwiinscht und stellen
einen Versto3 gegen unseren Verhaltenskodex
Compliance dar.
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Umgang miteinander im Rahmen von Be-
schaffungshandlungen

Jeder Verdacht auf sachfremde Erwagungen und per-
sénliche Interessen sollte beim Einkauf von Waren
und Dienstleistungen vermieden werden.

Bitte beachten Sie folgendes:

Unsere Mitarbeiter nehmen weder Bargeld noch Gut-
scheine an.

Wir bitten von Aufmerksamkeiten wie z. B. Blumen
und Genussmitteln Abstand zu nehmen.

Alle Firmenkontakte und Vertragshandlungen finden
in Geschaftsraumen statt. Unsere Mitarbeiter nehmen
an Firmenbesichtigungen oder Geschaftsessen nur
unter Kostentragung des UKJ teil.

Die Teilnahme an kulturellen und Sportveranstaltun-
gen auf Kosten der Geschéftspartner lehnen wir ab.

Einladungen zu Jahresempfangen, Firmenjubilaen
etc. zur Kundenpflege bitten wir an den Klinikumsvor-
stand zu richten, der Uber die Entsendung der Mitar-
beiter entscheidet.

BITTE BEACHTEN SIE:

Zustindige Beschaffungsstellen am UKJ
Institut fUr Krankenhauspharmazie
Geschéftsbereich Betreibung und Beschaffung
Geschéftsbereich Informationstechnologie
Geschéftsbereich Personalmanagement
Geschéftsbereich Neubau

Stabsstelle Recht, Vertrags- und Versicherungs-
management

Die Unterschriftsordnung des Managements nebst je-
weils aktuell Bevoliméchtigten und deren Zustandig-
keiten finden Sie im Impressum auf der Homepage
des Universitatsklinikums:

https:/iwww.uniklinikum-jena.de/Impressum.html

unter dem Stichwort Vollmacht. Die ZVB sind auf der
Homepage unter https://www.uniklinikum-jena.de/
abrufbar.

Beschwerdestellen in Beschaffungsangele-
genheiten
Stabsstelle Vergabe

E-Mail:  vergabestelle@med.uni-jena.de
Telefon: +49 3641 9-32 00 80
Fax: +49 3641 9-32 00 82

Zentrales Compliance Management

E-Mail:  compliance@med.uni-iena.de
Telefon: +49 3641 9-39 11 77
Fax: +49 3641 9-39 1172

Das UKJ erwartet von allen Geschiéftspartnern und Lieferanten die Akzeptanz und Umsetzung dieser
Grundsitze zur Sicherstellung einer transparenten, regelkonformen und wirtschaftlichen Beschaf-
fungspolitik. Sie sollen die Einhaltung unseres Verhaltenskodex Compliance unterstiitzen und zudem

alle Beteiligten an Beschaffungshandlungen vor dem Risiko unangemessener Einflussnahme schiit-

zen.

Corinna endgesl
Kaufmapnischer Vorstand
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Prof. D/ Otto W. Witte
Medizinischer Vorstand

r. Thom amradt
Wissenschaftlicher Vorstand
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