
 

Kastanienstraße 1 · 07747 Jena · Telefon 03641 93 00  

Internet: www.uniklinikum-jena.de 

Gerichtsstand Jena  

USt.-IdNr. DE 150545777  

Bankverbindung: Sparkasse Jena · BLZ 830 530 30  

Konto 221 IBAN: DE97 8305 3030 0000 0002 21  

BIC: HELADEF1JEN 

Universitätsklinikum Jena · Körperschaft des Öffentlichen Rechts  

als Teilkörperschaft der Friedrich-Schiller-Universität Jena 

Verwaltungsratsvorsitzender: Staatssekretär Carsten Feller 

Kaufmännischer Vorstand und Sprecherin des  

Klinikumsvorstandes: Dr. Brunhilde Seidel-Kwem 

Medizinischer Vorstand: Prof. Dr. Otto W. Witte 

Wissenschaftlicher Vorstand: Prof. Dr. Thomas Kamradt 

 

Studentische bzw. wissenschaftliche Hilfskraft  

ab Juli 2024 gesucht (m/w/d) 

 

Projekte: Palliativversorgung, Post-COVID, Zentrum Versorgungsforschung 

Arbeitsumfang: 20 Stunden / Monat, flexibel nach Absprache 

Vertragslaufzeit: ab Juli 2024, zunächst für 1 Jahr, Verlängerung möglich 

 

Aufgaben und Tätigkeitsbereiche 

 Vorbereitung, Unterstützung und Nachbereitung von Veranstaltungen  

(z.B. Projekttreffen, Symposium) 

 Literatur- und Informationsrecherchen, Literaturdatenbankverwaltung 

 Erstellung von Grafiken und Präsentationsunterlagen, Formatieren und Korrigieren 

von Projektberichten 

 Unterstützung der Öffentlichkeitsarbeit, v.a. Homepage 

 

Ihr Profil: 

 sicherer Umgang mit MS-Office (Word, PowerPoint, Excel) 

 Kenntnisse der computergestützten Literaturverwaltung (Citavi) sind 

wünschenswert 

 Zuverlässigkeit, Gewissenhaftigkeit, Selbständigkeit  

 sichere Kommunikation (intern und extern) 

 

Wir bieten: 

 flexible Arbeitszeiten nach Rücksprache (Home-Office möglich) 

 Vergütung nach TV-L (mind. 12€/h) 

 Mitarbeit in einem multidisziplinären, engagierten Team 

 abwechslungsreiches Aufgabenfeld 

 

Für weitere Fragen oder Informationen steht Frau Juliane Poeck gerne zur Verfügung  

(Tel. 03641 / 9395834; E-Mail: Juliane.Poeck@med.uni-jena.de). 

 

Wir bitten um Bewerbung mit Lebenslauf an: 

 

Universitätsklinikum Jena 

Institut für Allgemeinmedizin 

Juliane Poeck 

Bachstraße 18, 07743 Jena 

Mail: Juliane.Poeck@med.uni-jena.de 

 

https://www.uniklinikum-jena.de/allgemeinmedizin 
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